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1. ขอแนะนำการใชงานระบบ 
 

1. การใชงานระบบขอสิทธิ์ออนไลนสำหรับผูใชงานเดิมและผูใชงานใหม  

ผูใชงานเดิม ผูใชงานใหม 

✓ ลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน ✓ ลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน 

× ขอสิทธ์ิการใชงานระบบ ✓ ขอสิทธ์ิการใชงานระบบ 

✓ ทบทวนสิทธ์ิ ✓ ทบทวนสิทธ์ิ 

✓ ยกเลิกสิทธิ์ ✓ ยกเลิกสิทธิ์ 
 

2. เตรียมขอมูล ภายหลังจากลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตนแลว ดังนี้ 

1) จัดทำหนังสือภายนอก หรือหนังสือประทับตราของหนวยงาน พรอมออกเลขที่หนังสือสง 

2) จากนั้นใหสแกนไฟลหนังสือภายนอก หรือหนังสือประทับตราของหนวยงาน ใหอยูในรูปแบบ 

PDF สำหรับใชแนบไฟล ในข้ันตอนการขอสิทธิ์/ยกเลิกสิทธิ์ โดยไมตองนำสงเอกสารตนฉบับ  

ทั้งนี้ หากหนวยงานมอบหมายผูบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึกขอมูล มากกวา 1 ทาน 

สามารถใชเลขที่หนังสือฉบับเดียวกันได 

3. ในระหวางที่สำนักงบประมาณพิจารณาคำขอสิทธิ์/พิจารณายกเลิกสิทธิ์ ผูใชงานจะไมสามารถ 

นำสงขอมูลคำขอสิทธิ์ซอนได ตองรอจนกวาจะจบขั้นตอน จึงจะทำคำขอสิทธิ์ใหมได  

4. ตองการสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม หรือ พบปญหาการใชงาน ติดตอท่ีโทร. 0 2114 7637 

 

ตัวอยาง  

หนังสือประทับตราของหนวยงาน 
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2. การลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน 

ใหทานเปด Browser Google Chrome หรือ Browser Microsoft Edge และไปที่  

URL : https://workflow.bb.go.th  และทำตามขั้นตอน ดังนี้ 

1. เลือก “ลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน” 

 

2. เลือก “ยอมรับ” ประกาศนโยบายความเปนสวนตัว (Privacy Notice) 
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3. กรอกขอมูลขอมูลสวนบุคคล  

เชน คำนำหนา, ชื่อ (ไทย), นามสกุล (ไทย), ชื่อ (อังกฤษ), นามสกุล (อังกฤษ), หมายเลขบัตรประจำตัว

ประชาชน, หมายเลขโทรศัพท (หนวยงาน), หมายเลขโทรศัพท (มือถือ), อีเมล (E-mail) เปนตน 

4. เลือกวิธียืนยันตัวตนเพ่ือรับรหัส OTP (การเลือกวิธียืนยันตัวตนมีจำนวน 2 ชองทาง คือ  

ชองทาง E-mail หรือ ชองทาง SMS กรณ ีSMS ไมสามารถใชงานได ระบบจะกำหนดรับรหัส OTP  

ดวยชองทาง E-mail ใหโดยอัตโนมัติ) จากนั้นเลือก “บันทึก” โดยเม่ือเลือกบันทึกระบบจะทำการ 

สงรหัส OTP ใหทานตอไป 
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ตัวอยาง  

OTP ชองทาง E-mail และชองทาง SMS  

 

OTP ชองทาง E-mail OTP ชองทาง SMS 

 

 

5. กรอกรหัส OTP ที่ไดรับ ลงในชอง OTP Email / OTP SMS 

6. กดปุม “ยืนยัน OTP”  

- กรณี OTP ถูกตอง ระบบจะแจงผลการยืนยันตัวตนและ Username/Password ผานทาง Email 

- กรณ ีOTP ไมถูกตอง (กรอกหมายเลข OTP ผิด) ระบบจะแสดงขอความ “OTP ไมถูกตอง”  

- กรณ ีOTP หมดอายุ ระบบจะแสดงขอความ “OTP หมดอายุกรุณากด ขอรหัส OTP อีกครั้ง”  

ใหทานกด “ขอรหัส OTP อีกครั้ง” เพ่ือรับรหัส OTP ใหม 

 

 
 
 



 
 

5 

ตัวอยาง  

Email แจงผลการยืนยันตัวตนและ Username/Password 

 

 
 

 

3. การเขาสูระบบขอสิทธิ์ออนไลน 

สามารถเขาสูระบบขอสิทธิ์ออนไลน ได 2 วิธี 

วิธีที่ 1 : คลิกที่ลิงคในอีเมลของทาน ที่ไดรับหลังจากลงทะเบียนยืนยันตัวตนเรียบรอยแลว 

วิธีที่ 2 : เปด Browser Google Chrome หรือ Browser Microsoft Edge และไปที่  

URL : https://workflow.bb.go.th/jw/web/login   

ทั้งนี้ ในเขาใชงานในครั้งแรก ทานจะตองเปลี่ยนรหัสผานใหม ตามนโยบายความปลอดภัย 

และหลังจากที่ทานเปลี่ยนรหัสผานเรียบรอย ใหเขาสูระบบตามขั้นตอน ตอไปนี้ 
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3.1 การขอสิทธิ์ระบบ BBL 

ข้ันตอนการขอสิทธิ์ใหม / ยกเลิกสิทธิ์ 

1. เลือกเมน ู“ผูขอสิทธิ์การใชงาน (หนวยรับงบประมาณ)” 

2. เลือกเมน ู“จัดทำใบคำขอ/ยกเลิกสิทธิ์” 

 

3. กรอกแบบฟอรมลงทะเบียนการใชงานระบบ โดยเลือก  

- ปงบประมาณที่จัดทำคำขอ : 25XX  

เชน ขอสิทธ์ิในการจัดทำคำของบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 เลือก 2568  

- ระบบที่ขอใชสิทธิ์ : BBL 

- ประเภทการขอสิทธิ์ : ขอสิทธิ์ใหม หรือ ยกเลิกสิทธิ์ 

 

จากนั้น ระบบจะแสดงขอมูลสวนบุคคลที่ทานไดลงทะเบียนยืนยันตัวตนไวใหโดยอัตโนมัติ 
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4. กด “เลือก” ขอมูลประเภทสิทธิ์เพ่ือเลือกหนวยงาน อปท. หนาจอจะแสดงเงื่อนไขการคนหา ดังนี้ 

- คนหาโดยเลือกกรองตามจังหวัด อำเภอ ตำบล และ/หรือ ประเภทหนวยงาน  

- คนหาโดยระบุชื่อหนวยงาน หรือ ระบุรหัสหนวยงาน 

เมื่อเลือกคนหาตามเงื่อนไข จนพบชื่อหนวยงานของทานใหกดปุม “เลือก”  

5. จากนั้นกด “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลแบบฟอรมลงทะเบียนการใชงานระบบฯ 

 

ตัวอยาง 

การเลือกเงื่อนไขการคนหา : หนวยงาน อปท. 
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6. กด “ดำเนินการ” 

 

 

 

 

 

 

 

7. แนบหนังสือภายนอกหรือหนังสือประทับตรา  

โดยกรอกเลขที่หนังสือภายนอกหรือหนังสือประทับตรา (กรอกตัวอกัษรและเลขสารบรรณของหนวยงาน) 

วันท่ีหนังสือ จากนั้นใหอัปโหลดไฟล PDF หนังสือประทับตรา (สามารถลากไฟล PDF เพื่อวาง หรือคลิกเพื่อ

เลือกไฟล PDF ได) 

8. ที่หัวขอดำเนินการ ใหเลือก “เสนอพิจารณา” กรณียกเลิกการสงใบคำขอสิทธิ์ ใหเลือก “ยกเลิกรายการ” 

9. กด “บันทึกผล” เพื่อนำสงแบบฟอรมลงทะเบียน/ยกเลิกการใชงานระบบใหสำนักงบประมาณพิจารณา และ 

เมื่อสำนักงบประมาณดำเนินการเรียบรอยแลว จะมีการแจงผลกลับไปยัง Email ที่ทานไดยืนยันตัวตนไว  

หมายเหตุ : เม่ือไดรับการแจงผลแลว ใหทานทดสอบการ Login เขาสูระบบ BBL  

ทีห่นาเว็บไซตสำนักงบประมาณ (www.bb.go.th)  เลือก ระบบ BBL 

URL ระบบ BBL: https://bbl.bb.go.th/bbl65 
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ตัวอยาง  

Email แจงผลการขอสิทธิ์ 

 
 

ตัวอยาง  

Email แจงผลการยกเลิกสิทธิ์ 
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3.2 การขอสิทธิ์ของระบบ e-Budgeting และระบบ BB EvMIS 

ข้ันตอนการขอสิทธิ์ใหม / ยกเลิกสิทธิ์ 

1. เลือกเมนู “ผูขอสิทธิ์การใชงาน (หนวยรับงบประมาณ)” 

2. เลือกเมนู “จัดทำใบคำขอ/ยกเลิกสิทธิ์” 

 
3. กรอกแบบฟอรมลงทะเบียนการใชงานระบบ โดยเลือก 

- ปงบประมาณที่จัดทำคำขอ : 25XX  

เชน ขอสิทธ์ิในการจัดทำคำของบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 เลือก 2568  

-  ระบบที่ขอใชสิทธิ์ : สามารถเลือกขอสิทธิ์ ไดตามระบบที่ทานตองการ  

- ประเภทการขอสิทธิ์ : ขอสิทธิ์ใหม หรือ ยกเลิกสิทธิ์ 

จากนั้น ระบบจะแสดงขอมูลสวนบุคคลที่ทานไดลงทะเบียนยืนยันตัวตนไวใหโดยอัตโนมัติ 
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4. กด “เลือก” ขอมูลประเภทสิทธิ์ ตามระดับการใชงาน ดังนี้ 
 

 

ขอมูลประเภทสิทธิ์ 

เลือกระดับการใชงาน 

กระทรวง กรม ผลผลิต/โครงการ 

ระดับกระทรวง กระทรวง - - 

ระดับกรม - กรม - 

ระดับกองทุน (ชื่อกองทุน) ทุนหมุนเวียน ชื่อกองทุน - 

งบกลาง งบกลาง งบกลาง ผลผลิต/โครงการ 

 

5. เมื่อเลือกระดับการใชงานท่ีตองการเรียบรอยแลว ใหเลือก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลแบบฟอรม

ลงทะเบียน/ยกเลิกสิทธิ์การใชงานระบบฯ 
 
 
ระดับกระทรวง ใหเลือก “กระทรวง” 
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ระดับกรม ใหเลือก “กรม”

 
 

ระดับกองทุน (ช่ือกองทุน) เลือกกระทรวง “ทุนหมุนเวียน” เลือกกรม “ช่ือกองทุน” 

  
 
งบกลาง เลือกกระทรวง “งบกลาง” เลือกกรม “งบกลาง” เลือกผลผลิต/โครงการ “ช่ือผลผลิต/โครงการ” 
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6. กด “ดำเนินการ”  

 
 

7. แนบหนังสือประทับตรา  

โดยกรอกเลขที่หนังสือภายนอกหรือหนังสือประทับตรา (กรอกตัวอกัษรและเลขสารบรรณของหนวยงาน) 

วันท่ีหนังสือ จากนั้นใหอัปโหลดไฟล PDF หนังสือประทับตรา (สามารถลากไฟล PDF เพื่อวาง หรือคลิก

เพ่ือเลือกไฟล PDF ได) 

8. ที่หัวขอดำเนินการ ใหเลือก “เสนอพิจารณา” กรณียกเลิกการสงใบคำขอสิทธิ์ ใหเลือก “ยกเลิกรายการ” 

9. กด “บันทึกผล” เพื่อนำสงแบบฟอรมลงทะเบียน/ยกเลิกการใชงานระบบใหสำนักงบประมาณพิจารณา และ 

เมื่อสำนักงบประมาณดำเนินการเรียบรอยแลว จะมีการแจงผลกลับไปยัง Email ที่ทานไดยืนยันตัวตนไว  

หมายเหตุ : เม่ือไดรับการแจงผลแลว ใหทานทดสอบการ Login เขาสูระบบ  

ที่หนาเว็บไซตสำนักงบประมาณ (www.bb.go.th) เลือก ระบบ e-Budgeting หรือ ระบบ BB EvMIS  

URL ระบบ e-Budgeting: https://budget.bb.go.th/bis65 

URL ระบบ BB EvMIS: https://122.155.139.35/ev57/login/login.aspx 
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4. การติดตามสถานะคำขอสิทธิ์ 

1. เมื่อนำสงคำขอ (คำขอสิทธิ์ /ยกเลิกสิทธ์ิ) เรียบรอยแลว สามารถติดตามสถานะไดที่เมนู  

“เอกสารที่ดำเนินการแลว” หรือที่อีเมลตามที่ไดลงทะเบียนยืนยันตัวตนไว 

2. การติดตามสถานะ ผูขอใชงานสามารถคลิกที่แถบสถานะการขอใชสิทธิ์ เพ่ือตรวจสอบความกาวหนา  

(ระบบแสดงสถานะความกาวหนาเปน %) ดังนี้  

- หนวยงานสงคำขอ  แสดงความกาวหนา 25%  

- ระบบตรวจสอบไฟลเอกสาร แสดงความกาวหนา 50% 

- ผานการอนุมัติใหสรางสิทธิ์ แสดงความกาวหนา 75% 

- มีการสราง/ยกเลิกสิทธ์ิเรียบรอย แสดงความกาวหนา 100% 

 

 
 

3. การดรูายละเอียดขอมูลคำขอสิทธิ์ใหกดที่ปุม “ดูขอมูล” 
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5. การเขาสูระบบงาน 

1. เขาเว็บไซตสำนักงบประมาณ (www.bb.go.th) 

2. เลือกเขาสูระบบงานที่ตองการ 

 
 

ระบบ e-Budgeting 

 
ระบบ BBL 

 
ระบบ BB EvMIS  
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6. การแกไขขอมูลสวนตัว 

การแกไขขอมูลสวนตัว สามารถแกไขตามข้ันตอนตอไปนี้ 

1. เลือกเมน ู“แกไขขอมูลสวนตัว” 

2. ขอมูลสวนตัวที่สามารถแกไขได ดังนี้ คำนำหนา, ชื่อ (ไทย), นามสกุล (ไทย), ชื่อ (อังกฤษ), นามสกุล 

(อังกฤษ), หมายเลขโทรศัพท (หนวยงาน), หมายเลขโทรศัพท (มือถือ) 

3. กด “บันทึก” 
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7. การทบทวนสิทธิ์ 

 ในเดือนกันยายน - ตุลาคมของทุกป (กอนการจัดทำคำขอฯ) ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศจะแจง 

การทบทวนสิทธิ์ใหกับผูใชงานระบบสารสนเทศของสำนักงบประมาณทราบ เพ่ือยืนยันการใชงานระบบทาง 

Email (Email ที่ผูใชงานไดยืนยันตัวตน) และเมื่อทานไดรับ Email แลว ขอใหกดยืนยันการใชงานภายใน  

30 วัน ทั้งนี้ หากพนระยะเวลาที่กำหนด สำนักงบประมาณจะดำเนินการยกเลิกสิทธิ์อัตโนมัติ (ลบผูใชงานออกจาก

ระบบ) 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------ 

 

 

 


