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1. ขอแนะนำการใชงานระบบ 
 

1. การเขาสูระบบขอสิทธ์ิออนไลน ทานสามารถใช Username และ Password เดียวกันกับที่ใช Login เครื่อง

คอมพิวเตอร หรือ Email @bb.go.th 

2. การใชงานระบบขอสิทธิ์ออนไลนสำหรับผูใชงานเดิม (มีสิทธิ์ในระบบฯ อยูแลว) และผูใชงานใหม (ยังไมมีสิทธิ์

ในระบบฯ) 

ผูใชงานเดิม ผูใชงานใหม 

× ขอสิทธ์ิการใชงานระบบ ✓ ขอสิทธ์ิการใชงานระบบ 

✓ ทบทวนสิทธ์ิ ✓ ทบทวนสิทธ์ิ 

✓ ยกเลิกสิทธิ์ ✓ ยกเลิกสิทธิ์ 
 

3. ในระหวางที่ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศพิจารณาคำขอสิทธิ์/พิจารณายกเลิกสิทธิ์ ผูใชงานจะไมสามารถ 

นำสงขอมูลคำขอสิทธิ์ซอนได ตองรอจนกวาจะจบขั้นตอน จึงจะทำคำขอสิทธิ์ใหมได  

4. ตองการสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม หรือ พบปญหาการใชงาน ติดตอท่ีโทร. 0 2114 7637 

 

2. การจัดทำใบคำขอสิทธิ์การใชงานระบบฯ (ผูขอสิทธิ์) 

ใหทานเปด Browser Google Chrome หรือ Browser Microsoft Edge และไปที่  

URL : https://workflow.bb.go.th  และทำตามขั้นตอน ดังนี้ 

1. เลือก “Visitor Login” 
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2. กรอก Username และ Password จากนั้นเลือก “Sign In” (ใช Username และ Password เดียวกันกับที่ทาน

ใช Login เครื่องคอมพิวเตอร หรือ Email @bb.go.th) 

 

3. เลือก “ระบบขอสิทธ์ิออนไลน” 

 

4. เลือกเมนูผูขอสิทธิ์การใชงาน (สำนักงบประมาณ) จากนั้นเลือก “จัดทำใบคำขอ/ยกเลิกสิทธิ์” 
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5. กรอกแบบฟอรมลงทะเบียนการใชงานระบบ e-Budgeting BB-EvMIS และ BBL  

 

โดยขอมูลประเภทสิทธิ์ ประกอบดวย 1) ประเภทวิชาการ 2) ประเภทกองจัดทำงบประมาณ (กองจัดทำ

งบประมาณดานตางๆ)   3) ประเภทกองจัดทำงบประมาณ (กองจัดทำงบประมาณเพ่ือการบูรณาการฯ และสำนักงาน

งบประมาณเขตที่ 1-18) 

โดยแตละขอมูลประเภทสิทธิ์มตีวัเลือกระดับการใชงานดังนี้ 

1. ประเภทวิชาการ 

ขอมูลประเภทสิทธิ์ ตัวเลือกระดับการใชงาน 

ภาพรวมทั้งประเทศ ภาพรวมกระทรวง 

ประเภทวิชาการ ✓ ✓ 
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2. ประเภทกองจัดทำงบประมาณ (กองจัดทำงบประมาณดานตางๆ) 

ขอมูลประเภทสิทธิ์ ตัวเลือกระดับการใชงาน 

ระดับกระทรวง ระดับกรม 

ประเภทกองจัดทำงบประมาณ 

(กองจัดทำงบประมาณดานตางๆ) 
✓ ✓ 

 

 

3.  ประเภทกองจัดทำงบประมาณ  

(กองจัดทำงบประมาณเพ่ือการบูรณาการฯ และสำนักงานงบประมาณเขตที่ 1-18) 

ขอมูลประเภทสิทธิ์ ตัวเลือกระดับการใชงาน 

ภาพรวมทั้ง

ประเทศ 

ระบุภาค ระบุ

จังหวัด 

ระบุ

หนวยงาน 

ระบุเขต

พื้นท่ี 

ประเภทกองจัดทำงบประมาณ 

(กองจัดทำงบประมาณเพ่ือ

การบูรณาการฯ และสำนักงาน

งบประมาณเขตที่ 1-18) 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 
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6. เลือก “เสนอผูรับรองสิทธิ์” โดย ผูรับรองการขอสิทธิ์ คือ ตำแหนงระดับผูอำนวยการสวนข้ึนไป กรณีที่ผู

ขอสิทธิ์มีตำแหนงระดับผูอำนวยการสวนหรือผูอำนวยการกอง/ศูนย/สำนัก ใหทานดำเนินการรับรองตนเอง 

 

7. เลือก “ดำเนินการ” 
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8. เลือก “เสนอผูรับรองสิทธิ์”  

9. เลือก “บันทึกผล” 

 

กรณีตองการยกเลิกรายการคำขอฯ เลือก “ยกเลิกรายการ”  

 

 

3. การแกไขขอมูลคำขอ 

ทานจะแกไขขอมูลคำขอไดก็ตอเมื่อเมื่อผูรับรองสิทธิ์แจงกลับใหทานแกไขขอมูล โดยขั้นตอนการแกไขขอมูลคำขอ 

ดังนี้ 

1. เขาสูเมนู  “สงใบคำคำขอฯ ใหผูรับรองสิทธิ์”  

2. เลือก “แกไขขอมูลคำขอ” 

3. แกไขขอมูลคำขอใหถูกตองและเลือก “สงผูรับรองสิทธิ์ (แกไข)” 
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4. การติดตามสถานะคำขอสิทธิ์ 

1. เมื่อนำสงคำขอ (คำขอสิทธิ์ /ยกเลิกสิทธ์ิ) เรียบรอยแลว สามารถติดตามสถานะไดที่เมนู “เอกสารที่

ดำเนินการแลว”  

2. การติดตามสถานะ ผูขอใชงานสามารถคลิกที่แถบสถานะการขอใชสิทธิ์ เพ่ือตรวจสอบความกาวหนา (ระบบ

แสดงสถานะความกาวหนาเปนรอยละ (%))    

 
3. การดรูายละเอียดขอมูลคำขอสิทธิ์ใหกดที่ปุม “ดูขอมูล” 
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5. การรับรองสิทธิ์ (ผูรับรองสิทธิ์) 
 

1.เลือกเมนู “ผูรับรองสิทธิ์” จากนั้นเลือกเมนู “พิจารณารับรองสิทธิ์” 

2. เลือกเมนู “ดำเนินการ” เพื่อพิจารณาขอมูลคำขอสิทธ์ิ 
 

 
 

3. การพิจารณาขอมูลคำขอสิทธิ์ ผูรับรองสิทธิ์ตองเลือกตรวจสอบอนุมัติใบคำขอฯ โดยสามารถพิจารณาได 3 กรณี 

ดังนี้ 1) อนุมัติ 2) ไมอนุมัติ 3) สงคนืแกไข 

 3.1 กรณีขอมูลถูกตอง เลือก “อนุมัติ” และ “บันทึกผล” 

เมื่อผานการพิจารณา “ผาน” จากผูรับรองสิทธิ์แลว ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศจะดำเนินการเพ่ิมสิทธิ์การใชงานระบบ

ตอไป  

 
  

3.2 กรณีขอมูลไมถูกตอง เลือก “สงคืนแกไข” ระบบจะแสดงกลองขอความใหบันทึกความเห็น/สาเหตุที่ไม

อนุมตั ิใหทานกรอกความเห็น/สาเหตุ จากนั้นเลือก “บันทึกผล” ระบบจะสงรายการกลับไปยังผูขอสิทธิ์เพ่ือปรับปรุง

รายละเอียดคำขอสิทธิ์ใหถูกตอง 
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3.3 กรณีขอมูลไมถูกตอง เลือก “ไมอนุมัติ” ระบบจะแสดงกลองขอความใหบันทึกความเห็น/สาเหตุที่ไม

อนุมตั ิใหทานกรอกความเห็น/สาเหตุ จากนั้นเลือก “บันทึกผล” ระบบจะสงอีเมลแจงผูขอสิทธิ์ทราบถึงเหตุผลคำขอ

ที่ถูกปฏิเสธ 

 

 

6. การทบทวนสิทธิ์ 

 ในเดือนกันยายน - ตุลาคมของทุกป (กอนการจัดทำคำขอฯ) ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศจะแจง 

การทบทวนสิทธิ์ใหกับผูใชงานระบบสารสนเทศของสำนักงบประมาณทราบ เพ่ือยืนยันการใชงานระบบทาง Email 

(Email ที่ผูใชงานไดยืนยันตัวตน) และเมื่อทานไดรับ Email แลว ขอใหกดยืนยันการใชงานภายใน  

30 วัน ทั้งนี้ หากพนระยะเวลาที่กำหนด สำนักงบประมาณจะดำเนินการยกเลิกสิทธิ์อัตโนมัติ (ลบผูใชงานออกจาก

ระบบ) 
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